Производственная практика 04  

Задание на 25.05.2020 -26.05.2020 (8 часов):

АНАЛИЗИРУЕМ БУХГАЛТЕРСКУЮ ОТЧЕТНОСТЬ В ОТЧЕТЕ ПО ПРАКТИКЕ
Тема 6. Выполнение работ по профессии «Бухгалтер» 

Тема 6.1 Учет операций по расчетному счету
Выполнить:

Оформить платежные поручения исходящие на перечисление денежных средств в бюджет налогов и сборов за текущий месяц.

Оформить платежные поручения исходящие на перечисление денежных средств во внебюджетные фонды за текущий месяц.
Оформите платежные поручение исходящие на перечисление денежных средств поставщикам.

Сформируйте выписку банка. 

Произведите анализ счета 51.

Сформируйте карточку счета 51. 

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.2 Учет операций по кассе и валютному счету

Выполнить:

Сформируйте приходные кассовые ордера на получение наличных за текущий месяц.
Сформируйте расходные кассовые ордера на выдачу наличных денежных средств за текущий месяц.

Сформируйте приходные кассовые ордера на получение наличных денег с расчетного счета для выдачи денег на хозяйственные нужды, на получение заработанной платы. 

Сформируйте платежную ведомость по выплате аванса сотрудникам.

Сформируйте расходный кассовый ордер на общую сумму выданного аванса. 

Сформируйте лист кассовой книги за текущую дату, анализ счета 50. 

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.3 Учет расчетов с подотчетными лицами

Выполнить:

Сформируйте авансовые отчеты за текущий месяц.
Сформируйте Оборотно-сальдовую ведомость (ОСВ) по счету 71. 

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.4 Учет движения сотрудников
Выполнить:

Сформируйте документы по приему на работу в организацию, перемещению и увольнению сотрудников за текущий месяц.
Данные об иждивенцах отразите в справочнике «Физические лица».

 Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.5 Составление расчетной ведомости

Выполнить:

Сформируйте расчетные ведомости по начислению заработной платы за предыдущий месяц всем работникам предприятия по подразделениям.

Сформируйте документы «Расчет страховые взносы» и «Отражение зарплаты в регламентированном учете».

Сформируйте приходный кассовый ордер на получение с расчетного счета денег для выдачи заработной платы за текущий месяц.
Сформируйте платежные ведомости по выплате заработной платы за текущий месяц по каждому подразделению. 

Сформируйте расходный кассовый ордер на выдачу заработной платы из кассы на общую сумму.

Сформируйте документ «Депонирование организаций» по депонированной заработной плате.
Сформируйте расходный кассовый ордер по сдаче депонированной заработной платы на расчетный счет. Сумму определить по предыдущему заданию.

Сформируйте операции вручную по начислению заработной платы и удержаниям из нее.

Сформируйте приходный кассовый ордер по получению с расчетного счета ранее депонированной зарплаты.

Сформируйте расходный кассовый ордер по выплате долга депоненту.

Сформируйте расчетные листки и расчетную ведомость Т-51, книгу депонентов.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.6. Первичные документы по движению основных средств

Выполнить:

Составьте документ «Поступление товаров и услуг» за текущий месяц. Составьте документ «Поступление дополнительных расходов». Составьте документ «Принятие к учету ОС» за текущий месяц. 

Составьте документ «Передача оборудования в монтаж» за текущий месяц.
Сформируйте отчет по проводкам по счетам 01, 08, 07 и 60.

Сформируйте оборотно-сальдовые ведомости по счетам 01, 07, 08.

Сформируйте карточку субконто «Основные средства» и «Объекты строительства».

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.7. Составление ведомости по начислению амортизации
Выполнить:

Сформируйте инвентарную книгу ОС.

Составьте документ «Закрытие месяца» за текущий месяц.

Составьте отчет «Ведомость амортизации ОС» за текущий месяц.

Составьте документ «Поступление товаров, услуг» за текущий месяц.  

Составьте документ «Перемещение ОС» за текущий месяц.
Составьте документ «Списание ОС» за текущий месяц.
Составьте документ «Подготовка к передаче основных средств» за текущий месяц. 

Составьте документ «Передача основных средств» за текущий месяц. 

Сформируйте отчет Анализ субконто «Основные средства».
Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.8. Учет нематериальных активов
Выполнить:

Составьте документ «Поступление нематериальных активов» за текущий месяц.
Составьте документ «Принятие к учету нематериальных активов». За текущий месяц. Составьте отчет по нематериальным активам за текущий месяц.

Составьте документ «Передача нематериального актива». 

Сформируйте анализ счетов 08, 04 и отчет по проводкам по счету 08.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.9. Первичные документы по поступлению материалов

Выполнить:

Сформируйте документ «Поступление товаров и услуг» за текущий месяц.
Сформируйте доверенность на получение материальных ценностей по за текущий месяц.
Сформируйте документы «Передача материалов в эксплуатацию», «Списание материалов из эксплуатации» за текущий месяц.
Сформируйте отчет по проводкам по дебету счета 10, диаграмму по счету 10 «Материалы» и анализ субконто «Материалы».

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.10. Первичные документы по расходу материалов

Выполнить:

Составьте документы: «Требование-накладная» за текущий месяц.
Составьте документ «Реализация товаров и услуг» за текущий месяц.

Составьте документ «Передача в переработку» от текущей даты за текущий месяц.

Сформируйте документ «Инвентаризация товаров на складе». По результатам инвентаризации сформируйте документы «Списание товаров» и «Оприходование товаров».

Сформируйте отчет по проводкам по счету 10.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.11. Первичные документы по поступлению товаров
Выполнить:

Составьте отчет по проводкам по счету 41.

Сформируйте анализ счета 41 по субконто «Номенклатура».

Сформируйте оборотно-сальдовую ведомость по счету 60.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.12. Первичные документы по продаже товаров

Выполнить:

Составьте документы «Счет», «Реализация товаров и услуг» и «Реализация отгруженной продукции» за текущий месяц. 

Сформируйте документ «Инвентаризация товаров на складе». По результатам инвентаризации сформируйте документы «Списание товаров» и « Оприходование товаров».

Сформируйте отчет по проводкам по счету 90, карточку субконто по счету 41, анализ счета 51.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.13. Учет затрат на производство
Выполнить:

Составьте документ «Инвентаризация незавершенного производство».

Составьте анализ счетов 20, 25, 26, 40, 90, 91, 99.

Составьте отчет по проводкам по счетам 20, 25, 26, 90, 91, 99.

Составьте оборотно-сальдовую ведомость за первый квартал. Закройте вручную счета 25, 26, 90, 91, если они не закрылись автоматически.

Сформируйте справку-расчет «Калькуляция себестоимости продукции» (бухгалтерский учет).

Сформируйте справку-расчет «Себестоимость выпущенной продукции и оказанных услуг производственного характера» (бухгалтерский учет).

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.14. Учет готовой продукции и её продажи
Выполнить:

Составьте документы «Отчет производства за смену» за текущий месяц.
Составьте документ «Реализация товаров и услуг» за текущий месяц.
Составьте отчет по проводкам по счетам 90, 40, 43.

Сформируйте оборотно-сальдовую ведомость по счету 90.

Составьте карточку субконто по счету 43.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.15. Учет расходов на продажу

Выполнить:

Сформируйте документ «Инвентаризация товаров на складе» по товарам на складе. По результатам инвентаризации сформируйте документы «Списание товаров» и « Оприходование товаров».

Сформируйте отчеты «Анализ счета» 90 и 44, «Отчет по проводкам» по счету 44.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.16. Учет финансовых результатов

Выполнить:

Сформируйте документ «Закрытие месяца» за текущий месяц.

Сформируйте анализ счетов 90, 91. Если счета имеют остатки, то провести сквозное редактирование отчетов и исправить ошибки.

Сформируйте и проверьте оборотно-сальдовую ведомость.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.17. Составление счетов-фактур полученных

Выполнить:

Сформируйте счета-фактуры (если они не были сформированы ранее), полученные по всем операциям по поступлению активов на предприятие.

Сформируйте отчет по наличию счетов-фактур, журнал учета полученных счетов-фактур, документ «Формирование записей книги покупок» за каждый месяц.

Сформируйте книгу покупок.

Сформируйте отчет по проводкам по счету 19.

Сформируйте анализ счета 19.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.18. Составление счетов-фактур выданных

Выполнить:

Сформируйте счета-фактуры, выданные по всем операциям по продаже товаров и продукции.

Сформируйте документ «Формирование записей книги продаж» за каждый месяц.

На основании каждого документа «Реализация товаров и услуг» сформируйте документы «Отражение начисления НДС».

Сформируйте журнал учета выданных счетов-фактур, книгу продаж.

 Сформируйте отчет по проводкам по счетам 68, 90, 91.

Сформируйте карточку счета 68.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.19. Оборотные ведомости

Выполнить:

Сформируйте оборотно-сальдовую ведомость без субконто и проверьте правильность её заполнения. Если имеются отрицательные остатки, найдите и исправьте ошибки в предыдущих практических работах.

Сформируйте оборотно-сальдовую ведомость с субконто и проверьте правильность её заполнения. Если имеются отрицательные остатки, найдите и исправьте ошибки в предыдущих практических работах.

 Сформируйте оборотно-сальдовые ведомости по всем счетам, которые были использованы в практических работах. Проверьте закрытие счетов 25, 26, 44, 90, 91, 28, 94.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике.
Тема 6.20. Регистры налогового учета

Выполнить:

Сформируйте оборотно-сальдовую ведомость по счету 66. Найдите отрицательный остаток. Сформируйте детализированный отчет – карточку счета, затем откройте ошибочный документ и исправьте ошибку. Обновите данные отчета и убедитесь в правильности итогов.

Сформируйте специализированный отчет «Данные расчета зарплаты».

Сформируйте специализированный отчет «Начисленные налоги с ФОТ».

Сформируйте специализированный отчет «Отчет по группам ОС».

Сформируйте специализированный отчет «Отчет по группам НМА».

Сформируйте различные регистры налогового учета.

Сформированные и распечатанные документы приложить к отчету по практике
Тема 6.21. Формирование регламентных отчетов

Выполнить:

Сформируйте «Бухгалтерский баланс (форма №1)» и проверьте правильность его заполнения.

Сформируйте «Отчет о прибылях и убытках (форма №2)».

Сформируйте другие формы регламентных отчетов и ознакомьтесь с их содержанием.
Сформированные первичные документы, отчеты, регистры приложить к отчету о практике
