Раздел
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ СТИЛИ РЕЧИ
Тема: «Особенности официально-делового стиля речи»
2 часа

Функциональные стили речи — исторически сложившаяся система речевых средств, используемых в той или иной сфере человеческого общения; разновидность литературного языка, выполняющая определенную функцию в общении. 

       Цель: закрепить теоретические  знания по теме, развивать навыки    самостоятельной работы с текстом.


      І.  Теоретическая часть 

Особенности официально-делового стиля:
Официально-деловой стиль — это стиль документов: международных договоров, государственных актов, юридических законов, постановлений, уставов, инструкций, служебной переписки, деловых бумаг и т.д.
Несмотря на различия в содержании и разнообразие жанров, официально-деловой стиль в целом характеризуется рядом общих черт. К ним относятся:
· 1) сжатость, компактность изложения, экономное использование языковых средств;
· 2) стандартное расположение материала, нередкая обязательность формы (удостоверение личности, различного рода дипломы, свидетельства о рождении и браке, денежные документы и т. д.), употребление присущих этому стилю клише;
· 3) широкое использование терминологии, наименований (юридических, дипломатических, военных, административных и др.), наличие особого запаса лексики и фразеологии (официальной, канцелярской), включение в текст сложносокращенных слов, аббревиатур;
· 4) повествовательный характер изложения, использование номинативных предложений с перечислением;
· 5) прямой порядок слов в предложении как преобладающий принцип его конструирования;
· 6) тенденция к употреблению сложных предложений, отражающих логическое подчинение одних фактов другим;
· 7) почти полное отсутствие эмоционально-экспрессивных речевых средств, устоявшихся выражений;
· 8) слабая индивидуализация стиля.

Практическая часть
Задание: произвести стилистический анализ текста, оформить согласно общепринятых правил
     Инструкция: согласно плану  и образцу  выполнить стилистический анализ текста. 
      Стилистический анализ текста – характеристика текста с точки зрения его стилевой принадлежности.


         План стилистического анализа текста.
1.Отнести текст к одному из функциональных стилей.
2. Определить тему текста и основную мысль текста.
3. Определить сферу применения текста.
4. Назвать стилевые черты, присущие тексту.
5. Указать стилистические языковые средства.
6. Указать жанр текста.
7. Сделать вывод о стилевой принадлежности текста.


Я, Иванов Иван Иванович, выражаю свои искреннюю благодарность сотрудникам компании ООО «Пример», в частности, Сидорову С.С. и Пупкову В.В. за высокий уровень качества обслуживания и оперативное урегулирование всех спорных моментов прямо на месте и прошу поощрить их в соответствием с условиями коллективного договора ООО «Пример».


